
            

        

 

Das Hanse-Wissenschaftskolleg (HWK) mit Sitz in Delmenhorst (www.hanse-ias.de) ist eine 

gemeinnützige Stiftung bürgerlichen Rechts der Länder Bremen und Niedersachsen sowie der Stadt 

Delmenhorst.  

Das Kolleg bietet als Institute for Advanced Study herausragenden Wissenschaftlerinnen und 

Wissenschaftlern aus aller Welt die Möglichkeit, sich im Rahmen von mehrmonatigen HWK-

Fellowships auf ihre Forschungsvorhaben zu konzentrieren und dabei Anregungen aus anderen 

wissenschaftlichen Disziplinen aufzunehmen.  

Die Wissenschaftsgebiete Brain & Mind, Earth, Society und Technology & Science sowie die 

Verbindung von Wissenschaft und Kunst im Rahmen von Arts & Literature prägen die internationale 

und multidisziplinäre Gemeinschaft am HWK. Mit seiner Arbeit trägt das HWK zudem dazu bei, 

überregional und international anerkannte Forschungspotentiale der Universitäten und 

Forschungseinrichtungen in der Nordwestregion zu stärken und zu vernetzen. 

Ein kleines, engagiertes Team unterstützt den Stiftungsvorstand. 

 

Zum 01. Oktober 2024 ist die Position der    

 

Sachgebietsleitung Personal- und Rechnungswesen (m/w/d) 

(Stellvertretung des kfm. Geschäftsleiters) 

 

zu besetzen. 

Es handelt sich um eine unbefristete Stelle mit 85% der regelmäßigen Wochenarbeitszeit. Das 

Arbeitsverhältnis sowie die Vergütung regelt sich nach den Vorgaben des TV-L Niedersachsen 

entsprechend den sachlichen und persönlichen Voraussetzungen. 

Schwerbehinderten Bewerbern wird bei gleicher Eignung der Vorrang gewährt. 

 

Sie haben Verantwortung für folgende Aufgabenschwerpunkte: 

- Personalsachbearbeitung und Führung der Personalakten 

- Führung der Finanz- und Anlagenbuchhaltung 

- Mitwirkung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen und Wirtschaftsplänen 

- Erstellen und Auswerten der Kostenstellenrechnung 

- Durchführen des Zahlungsverkehrs 

- Abrechnung von Stipendien und Drittmitteln 

http://www.hanse-ias.de/


- Prüfung abrechnungsrelevanter Sachverhalte und Unterlagen 

- Unterstützung und Vertretung des kfm. Geschäftsleiters  

Sie sind Ansprechpartner für Wirtschaftsprüfer, Steuerberater, Banken und Behörden, arbeiten in 

einem Team von 4 Kollegen/Kolleginnen und berichten direkt an den kfm. Geschäftsleiter. 

 

Was uns wichtig ist: 

- Langjährige Erfahrungen in einem Tätigkeitsbereich mit gleichem oder ähnlichem 

Aufgabenzuschnitt 

- Wirtschaftswissenschaftliches Studium, vorzugsweise mit den Schwerpunkten Finanz- und 

Rechnungswesen /Betriebliches Steuerrecht und/oder Bilanzbuchhalterprüfung 

- Erfahrungen im Personalwesen (möglichst im Bereich des Tarifvertrags für den öffentlichen 

Dienst der Länder (TV-L)) und Kenntnisse im Arbeitsrecht 

- Praxis in der Rechnungslegung von Stiftungen oder gemeinnützigen Einrichtungen  

- Steuer- und haushaltsrechtliche Kenntnisse  

- Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

- Teamfähigkeit, vorausschauende und lösungsorientierte Arbeitsweise, 

Kommunikationsfähigkeit, professionelles und sicheres Auftreten sowie ein hohes Maß an 

Kompetenz und Loyalität. 

 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen und Freude an der Zusammenarbeit mit internationalen 

Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftlern haben, dann senden Sie bitte Ihre schriftliche 

Bewerbung, vorzugsweise per e-mail, an das  

Hanse-Wissenschaftskolleg (Institute for Advanced Study) 

Herrn Klaus-Dieter Hagemann 

Kaufmännische Geschäftsleitung  

Lehmkuhlenbusch 4 

27753 Delmenhorst, Germany 

E-Mail: KHagemann@hanse-ias.de    
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