Hanse-Wissenschaftskolleg

Institute for Advanced Study

Das Hanse-Wissenschaftskolleg (HWK) mit Sitz in Delmenhorst (www.hanse-ias.de) ist eine
gemeinnitzige Stiftung birgerlichen Rechts der Lander Bremen und Niedersachsen sowie der Stadt
Delmenhorst.

Das Kolleg bietet als Institute for Advanced Study herausragenden Wissenschaftlerinnen und
Wissenschaftlern aus aller Welt die Méglichkeit, sich im Rahmen von mehrmonatigen HWK-
Fellowships auf ihre Forschungsvorhaben zu konzentrieren und dabei Anregungen aus anderen
wissenschaftlichen Disziplinen aufzunehmen.

Die Wissenschaftsgebiete Brain & Mind, Earth, Society und Technology & Science sowie die
Verbindung von Wissenschaft und Kunst im Rahmen von Arts & Literature pragen die internationale
und multidisziplindre Gemeinschaft am HWK. Mit seiner Arbeit tragt das HWK zudem dazu bei,
liberregional und international anerkannte Forschungspotentiale der Universitdaten und
Forschungseinrichtungen in der Nordwestregion zu starken und zu vernetzen.

Ein kleines, engagiertes Team unterstitzt den Stiftungsvorstand.

Zum 01. Oktober 2024 ist die Position der

Sachgebietsleitung Personal- und Rechnungswesen (m/w/d)

(Stellvertretung des kfm. Geschiftsleiters)

Zu besetzen.

Es handelt sich um eine unbefristete Stelle mit 85% der regelmaligen Wochenarbeitszeit. Das
Arbeitsverhaltnis sowie die Verglitung regelt sich nach den Vorgaben des TV-L Niedersachsen
entsprechend den sachlichen und personlichen Voraussetzungen.

Schwerbehinderten Bewerbern wird bei gleicher Eignung der Vorrang gewahrt.

Sie haben Verantwortung fiir folgende Aufgabenschwerpunkte:

- Personalsachbearbeitung und Fiihrung der Personalakten

- Flhrung der Finanz- und Anlagenbuchhaltung

- Mitwirkung bei der Erstellung von Jahresabschliissen und Wirtschaftsplanen
- Erstellen und Auswerten der Kostenstellenrechnung

- Durchfiihren des Zahlungsverkehrs

- Abrechnung von Stipendien und Drittmitteln


http://www.hanse-ias.de/

- Prifung abrechnungsrelevanter Sachverhalte und Unterlagen
- Unterstitzung und Vertretung des kfm. Geschaftsleiters

Sie sind Ansprechpartner flr Wirtschaftsprifer, Steuerberater, Banken und Behorden, arbeiten in
einem Team von 4 Kollegen/Kolleginnen und berichten direkt an den kfm. Geschéftsleiter.

Was uns wichtig ist:

- Langjahrige Erfahrungen in einem Tatigkeitsbereich mit gleichem oder dhnlichem
Aufgabenzuschnitt

- Wirtschaftswissenschaftliches Studium, vorzugsweise mit den Schwerpunkten Finanz- und
Rechnungswesen /Betriebliches Steuerrecht und/oder Bilanzbuchhalterprifung

- Erfahrungen im Personalwesen (moglichst im Bereich des Tarifvertrags fir den 6ffentlichen
Dienst der Lander (TV-L)) und Kenntnisse im Arbeitsrecht

- Praxis in der Rechnungslegung von Stiftungen oder gemeinnitzigen Einrichtungen

- Steuer- und haushaltsrechtliche Kenntnisse

- Englischkenntnisse in Wort und Schrift

- Teamfahigkeit, vorausschauende und l6sungsorientierte Arbeitsweise,
Kommunikationsfahigkeit, professionelles und sicheres Auftreten sowie ein hohes MaR an
Kompetenz und Loyalitét.

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen und Freude an der Zusammenarbeit mit internationalen
Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftlern haben, dann senden Sie bitte Ihre schriftliche
Bewerbung, vorzugsweise per e-mail, an das

Hanse-Wissenschaftskolleg (Institute for Advanced Study)
Herrn Klaus-Dieter Hagemann

Kaufmannische Geschaftsleitung

Lehmkuhlenbusch 4

27753 Delmenhorst, Germany

E-Mail: KHagemann@hanse-ias.de
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